CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO

“RUA SAO FRANCISCO, SN, CENTRO, PRESIDENTE JUSCELINO/MA\ "
CNPJ: 00.661.689/0001-03

“PROJETO BASICO”

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem Contratagdo de empresa especializada na
prestac@o de servigos Tecnicos em assessoria e consultoria em Gestao Publica que
rege as matérias de execugao orgamentaria, licitagdes , contratos e acompanhamento
do SACOP-TCE/MA a Camara Municipal de Presidente Juscelino/MA.

2. OBJETIVO

2.10 objeto desta licitagao € a Contratagdo de empresa especializada para prestagéo
de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria em Gestéo
Publica nas areas de gestdo de politicas publicas, planejamento, licitagbes,
incluindo implementagdo de novos fluxos para esta Administragéo, de
conformidade com as especificagdes a seguir:

A) Consultoria e assessoria técnica em Gestdo Publica, abrangendo:
gestdo de politicas publicas, incluindo os procedimentos orgamentarios,
patrimoniais e especificos, politicas publicas, tesouraria e custos.

B) Apoio na adequagéo das rotinas voltadas para o cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal, nos moldes da Receita Federal do Brasil;

C) Acompanhamento de defesas junto aos processos administrativos de
prestagées de contas, advindos do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo, assim como, assessorar a Administragdo Municipal,
tecnicamente, durante a elaboragdo da defesa administrativa quando se
relaciona com a prestagdo de contas anual ou inspegdes relacionadas a
processos de fiscalizagéo, sujeitas a parecer prévio, julgamento de contas
ou apreciacdo de legalidade, legitimidade e/ou economicidade por parte
daquela Corte de Contas.

D) Realizagéo de diagnéstico anual, em forma de painéis graficos e escritos,
em que apresenta ao gestor o grau de qualidade ou de riscos perante a
legislagdo e normas vigentes, assim como proporcionar 0s ajustes
necessarios;

E) Adequagdo de fluxos de processos atualmente existentes, de forma a
otimiza-los e trazer maior seguranca a gestao legislativa através da aplicagéo
de rotinas de medidas de integridade (compliance) em todas as fases da
gestao publica (planejamento, execugao, acompanhamento e avaliagéo de
resultados) preceitos referentes aos conceitos de ‘“legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,

F) Demais apoio a cAmara Municipal no que diz respeito ao cumprimento do
Regimento Interno e todo processo administrativo instrutivo;
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G) Analise e consultoria referente a sistematica aplicada as diversas

modalidades licitatorias;

Elaboragéo de minutas de editais e contratos;

Formulagédo de documentos e termos de referéncia;

Analise e acompanhamento de processo de compras;

Analise e acompanhamento de procedimentos licitatorios;

Acompanhamento e analise de sessdes, referentes aos procedimentos
licitatorios;
M Acompanhamento e formulagdo de documentos referentes a Comissao
Permanente de Licitagbes, incluindo Pregdes.
N) Elaboragao e acompanhamento de Convites;
O) Elaboragdo e acompanhamento de Tomadas de Precos;
P) Elaboragéo e acompanhamento de concorréncias publicas;
Q Elaboragédo e acompanhamento de Dispensa de licitagbes;
R) Elaboragéo, acompanhamento e assessoria em pregoes;
S) Operacionalizar a implantagao de dados e acompanhamento do Sistema
de Acompanhamento Eletronico de Contratagdo Publica - SACOP do
Tribunal de Contas do Estado de Maranh&o;
T) Elaboragdo de termos de referéncia e analise técnica de manifestacoes,
impugnacdes e demais atos ocorridos durante a realizagdo dos
procedimentos licitatorios em suas fases respectivas;
U) Acompanhamento presencial, com atendimento em horario comercial
junto as sedes da licitante no minimo 01(um) dias alternados durante cada
semana (in loco);
V) Assessorar e acompanhar procedimentos de orientagéo e execugao de
servigos de natureza técnica, financeira e verificagéo das fases de execugao
da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagdes e contratos,
sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;
W) Atendimento as exigéncias previstas em atos normativos, elaboragéo de
termos de referéncia, recursos e justificativas junto aos 6rgaos competentes
e bem como de eventuais procedimentos oriundos de fiscalizagao;

3. JUSTIFICATIVA

CF&=ZI

3.1. Considerando a grande quantidade de mudangas na legislagéo
brasileira com relacdo a administragao publica, o que interferem diretamente nos fluxos
internos e nos procedimentos e processos administrativos e financeiros, os orgaos
internos de gestdo administrativa, assim como a necessidade de avaliar o
funcionamento do atendimento as normas administrativas e a sua eficacia junto ao
desenvolvimento do legislativo do CAMARA MUNICIPAL de Presidente Juscelino,
verificaram a necessidade de contratar servigo especializado de consultoria e
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assessoria nas areas mencionadas no objeto, com vista a dotar as rotinas
administrativas, de planejamento, gestdo, desenvolvimento de politicas publicas,
prevencao de riscos, garantia de qualidade de prestagdes de contas, assim como
proporcionar seguranga em todos os processos administrativa, financeiros, patrimoniais
e de controle interno.

Esta iniciativa atendera a demanda a implementagéo de novos fluxos de
trabalho interno, bem como suporte e orientacdo aos servidores no atendimento as
regras, conceitos e legislagéo, aos responsaveis pelas suas fungbes e a capacitacao
dos mesmos para melhor desempenharem as suas atividades.

Assim, esta licitagdo tem MOTIVACAO na necessidade de verificagéo
independente de algumas demandas da Controladoria Interna e da Administracéo desta
Casa Legislativa, garantindo que a conformidade legal faga parte da Cultura
Organizacional, visando proporcionar alcangar o aumento na transparéncia das
informagées divulgadas aos maiores interessados na boa gestéo publica.

4. DA EXECUGAO DOS SERVICOS: | , :

41 As dlvidas devem ser sanadas por pessoa efetivamente qualificada e
multidisciplinar, buscando atender o interesse publico, podendo ser por escrito,
através de contato telefénico, e-mail ou ainda, em forma de pareceres, notas
técnicas, relatorios.

4.2 As atividades descritas no subitem 2.1, deverao ser desenvolvidas atraves de
consultorias e assessorias técnicas, pronto atendimento técnico especializado
na sede da empresa, pelo menos 02(duas) visitas mensais ao CAMARA
MUNICIPAL, estudo de casos especificos, elaboragédo de orientagdes técnicas
para resolugdo de problemas, emissdo de pareceres escritos e orais,
apresentacdo de relatérios, entrega de minutas e participagdo em reunides,
além de outros recursos, metodologias e técnicas afins.

4.3 A prestagdo do servigo sera necessariamente multidisciplinar e com formagao
minima de nivel superior, devendo ser comprovada habilitagdo nas areas da
Contabilidade.

44 Além do servico in loco, os servigos de suporte corresponderéo a
representacdo da Camara Municipal perante as Secretarias e demais orgaos
de Estado do Governo do Maranhdo, devendo representar o CAMARA

MUNICIPAL perante o Tribunal de Contas do Maranhao — TCEMA, e ainda
representar perante os é6rgao federais sediados no Estado do Maranhéo, sendo
de responsabilidade da empresa comparecer as reunides designadas pela
Camara Municipal.

4.5 Alguns servigos, conforme o caso devera ser prestado em todo o territério
nacional, em que existam demandas de interesse da CONTRATANTE.

4.6 Todos os eventuais custos com passagens, hospedagem, condugéo,
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deslocamento, alimentacdo, seguros e demais despesas necessarias a
execugao dos servigos correrao a expensas da CONTRATADA. No caso de
demandas fora da cidade de Presidente Juscelino - MA a CONTRATADA se
responsabilizara por todas as despesas com deslocamento de sua equipe
técnica, inclusive custos com diligéncias e demais providéncias necessarias ao

exato cumprimento do objeto contratual, salvo despesas inerentes ao preposto
da CONTRATANTE.

5. DESCRIGAO E VALOR ESTIMADO

ITEM DESCRIMINACAO 'QTD/UND| V UNIT. V TOTAL

| EXECUGAO DOS SERVICOS | | .

TECNICOS EM ASSESSORIA E } }

1 | CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA| 12 |MES R$ 6.000,00 R$ 72.000,00
CONFORME  ITEM 2.1 DESTE‘ ‘

| PROJETO BASICO. , |

| VALOR TOTAL ANUAL R$ 72.000,00

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.10 prazo de execucgéo dos servicos a serem contratados, sera de 12 (doze) meses,
a contar a partir da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, até o limite legal de 60 (sessenta) meses em razédo da
natureza continuo;

6.20s pregos ofertados serédo de inteira responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo
nesse caso o direito de pleitear a sua alteragdo para menos.

6.3Nos precos ofertados dever&o ja estar considerados e inclusos todos os custos
diretos e indiretos, encargos, tributos, frete, transporte, seguros, contribuigdes e
obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciarias, taxas de servigos, taxas de
embarque, bem como outras despesas necessarias ao cumprimento integral do
objeto.

6.4A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Camara, nem
podera onerar o objeto deste Processo, razdo pela qual a licitante vencedora
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com
a Administragéo Municipal.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRADA

a) Executar os servicos objeto deste Contrato nas condigbes estabelecidas,
respeitando os prazos fixados;
b) Realizar todos os servicos necesséarios a perfeita execugdo do objeto

contratado;
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c) Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer

alteragéo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas aos servigos, e
atender aos chamados da Secretaria Municipal de Finangas, principalmente em
situagdes de urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de telefonia
movel ou outro meio igualmente eficaz,

d) Fornecer nimeros telefénicos, e-mail ou outros meios igualmente eficazes,
para contato do CAMARA MUNICIPAL com o Preposto, ainda que fora do horario
normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

e) Supervisionar os servigos realizados, por meio do Preposto, que devera, pelo
menos duas vezes por més e sempre que necessario, visitar as dependeéncias do
CAMARA MUNICIPAL, se inteirando das condigbes de execugéo do servigo e
promovendo as alteragdes necessarias, sempre com o0 acompanhamento da
Secretaria Municipal de Administragao.

f) Utilizar, na execucdo dos servicos, somente profissionais qualificados,

treinados e capacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo.

g) Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados
pela Camara;

h) Dirimir qualquer ddvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao do

Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara.

i) Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos objeto

do Contrato;

J) Executar os servigos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca

de informacées, dados e equipamentos da Camara;

K) Apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos,

relatorio mensal, devidamente assinado pelo representante da CONTRATADA,
contendo a descricdo dos servigos prestados no meés de referéncia,

) Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigoes de habilitagao e qualificagéo exigidas na
licitagdo, devendo comunicar a Camara, imediatamente, qualquer alteragao que
possa comprometer a continuidade da contratagdo, bem como substituir os
documentos com prazo de validade expirado.

8. OBRIGACOES DO CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE JUSCELINO

a) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucao dos servicos, fixando-lhe, quando néo pactuado, prazo para corrigi-la;
b) Emitir a Ordem de Servico;

C) Expedir atestado de inspegédo dos servicos prestados, que servira como
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instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e constituira

documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

d) Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
e) Prestar as informagées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos funcionarios da CONTRATADA, em relagéo aos servigos objeto do Contrato;

f) Proporcionar acesso e movimentagéo do pessoal da CONTRATADA as suas
instalagdes;

g) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;

h) Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a

responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagoes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

i) Fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratagao de terceiros
para assisti-la e subsidié-la de informagoes pertinentes a essa atribuigao, observando
o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Termo de Referéncia, o que nao
exclui e nem diminui a responsabilidade da Contratada com a execucao, fiscalizagéo
e supervisao dos servigos por pessoas habilitadas,

)} Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA,
cujo comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em
desconformidade com as disposigdes contratuais e legais;

K) Sustar, no todo ou em parte, a execugao dos servigos, sempre que a medida
for considerada necessaria,

) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos
Servigos;

m) Arcar com as despesas de publicagdo do extrato deste Contrato, bem como
dos termos aditivos que venham a ser firmados.

9. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

O cronograma de desembolso sera realizado em 12 (doze) etapas no valor de R$-
. conforme item 5 deste projeto basico, nos temos da alinea 'b’, inciso XIV art.

40 da Lei Federal n° 8.666/93.
"f' =

Silvia Lilia Barbosa Sant antanhede
Presidente amara
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“AUTORIZAGAO DO TERMO DE REFERENCIA”

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a realizacdo da dispensa de
procedimento licitatério.

Presidente Juscelino (MA), 03 de Mar¢o de 2021.
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SILVIA LILIA BAR S ANTANHEDE
PRESIDENTE DA CAMARA




